[image: image1.jpg]



СОВЕТ  ДЕПУТАТОВ

городского поселения Кокошкино Наро-Фоминского муниципального района 
 Московской  области

_______________________________________________________________________ городское поселение Кокошкино,д.п.Кокошкино,ул.Школьная , д.4-а,тел 34-78-143

РЕШЕНИЕ

от   24.02.2012г.     №   170/2
"О номенклатуре дел Совета 

депутатов городского поселения 

Кокошкино Наро-Фоминского

 муниципального района на 2012год"

   Руководствуясь  Законом РФ № 131 -ФЗ  " Об  общих принципах   организации самоуправления на территории Российской Федерации", с целью документационного обеспечения   правотворческой деятельности Совета депутатов  городского поселения Кокошкино и совершенствования  организации работы с документами, Совет депутатов городского поселения Кокошкино Наро-Фоминского муниципального района решил:

     1.  Утвердить номенклатуру дел Совета депутатов городского поселения Кокошкино на 2012 год. (Приложение № 1)
     2.  Решение вступает в силу с  01.01.2012 года.

     3. Разместить на официальном интернет-сайте Администрации городского поселения Кокошкино.

Глава городского поселения Кокошкино                                                   В.Ф. Агулов

Приложение  № 1

к решению Совета депутатов

городского поселения Кокошкино 

 от  24.02.2012года    № 170/2   

НОМЕНКЛАТУРА  ДЕЛ

СОВЕТА ДЕПУТАТОВ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КОКОШКИНО

на  2012 год

	11-1
	    Законодательные акты, указы Российской Федерации, Указы Президента    Законодательные акты, указы Российской Федерации, Указы Президента РФ, Законы Московской области, решения Московской областной Думы, постановления Губернатора Московской области и Правительства Московской области, присланные для сведения и руководства
	
	ДМН ст.1 б
	Постоянно

	11-2
	Устав городского поселения Кокошкино и изменения к нему
	
	Постоянно ст.13 а.
	 

	11-3
	Регламент работы Совета депутатов 
	
	Постоянно ст.10 а.
	

	11-4
	Протоколы заседаний и решения Совета депутатов городского поселения и документы к ним
	
	Постоянно ст.5 а.
	

	11-5
	 Журнал регистрации решений Совета депутатов. 
	
	 Постоянно

ст. 5-а  
	 

	11-6
	Протоколы заседаний постоянных депутатских комиссий и документы к ним
	
	Постоянно ст.5 б.
	

	11-7
	 Документы (планы,справки,письма и др.) об организации работы   постоянной депутатской комиссии по вопросам бюджета,финансов и экономической политике  
	
	5 лет ЭПК 

ст. 44
	

	11-8
	Протоколы заседаний постоянной депутатской комиссии по вопросам социальной политики. 
	
	Постоянно

ст.5  б
	

	11-9
	Документы (планы,справки,письма и др.) об организации работы   постоянной депутатской комиссии по вопросам  социальной политики
	
	 5 лет ЭПК 

ст. 44
	

	11-10
	 Протоколы заседаний постоянной депутатской комиссии по вопросам строительства, благоустройства, коммунального хозяйства и бытового обслуживания населения
	
	 Постоянно

ст. 5 б 
	

	11-11
	Документы (планы,справки,письма и др.) об организации работы   постоянной депутатской комиссии по вопросам  строительства, благоустройства, коммунального хозяйства и бытового обслуживания населения  
	
	5 лет ЭПК 

ст. 44  
	

	11-12
	Протоколы и итоговые документы публичных слушаний, и документы к ним.
	
	Постоянно ст.8
	

	11-13
	Распоряжения по основной деятельности
	
	Постоянно 

ст.1а
	

	11-14
	Журнал регистрации распоряжений
	
	Постоянно

ст.72-а
	

	11-15
	 Переписка с органами государственной власти ,центральными исполнительными органами государственной власти, учреждениями, предприятиями и организациями по основным вопросам деятельности Совета депутатов
	
	3 года

ст.72 б
	

	11-16
	Журнал регистрации входящих документов
	
	3 года

ст.72 б
	

	
	 Инициативные письма  Совета депутатов городского поселения, направленные в учреждения, организации и предприятия по основным вопросам деятельности
	
	 5 лет ЭПК

ст.12
	

	11-18
	Журнал регистрации входящих документов
	
	3 года

ст.72 б
	

	11-19
	Документы  (постановления, определения, акты, решения, заключения,  запросы ,переписка) о соблюдении норм законодательства, конфликтах, спорах, иных вопросах правового характера   соблюдении норм законодательства, конфликтах, спорах, иных вопросах правового характера
	
	5 лет ЭПК

ст.58
	

	11-20
	 Обращения граждан (предложения заявления, жалобы и др.); документа (справки, сведения, переписка) по их рассмотрению
	
	5 лет ЭПК

ст.56 б
	

	11-21
	Журнал регистрации заявлений граждан и ответы на заявления
	
	5 лет

ст.72 в
	

	11-22
	График приема избирателей
	
	1 год

ст.281
	

	11-23
	Журнал учета приема избирателей
	
	5 лет
	

	11-24
	 Номенклатура  дел
	
	5 лет

ст. 676
	


